Bienvenido al Curso de Introduccion a Access 2010

Elaborado por Lic. Silvestre Rivera Pefia

Muy Bien, ahora tengo el gusto de presentarte esta otra aplicaciéon de Office 2010: ACCESS,
pero, ¢éQué es Access? Access es una aplicacion encargada de la creacion, manipulacion y/o manejo
de una Base de Datos. Una base de datos precisa de un programa que se encargue de su creacion,
mantenimiento y explotacién. A dicho programa se le denomina SGBD (Sistema Gestor de Base de
Datos). Access es un sistema gestor de bases de datos relacionales (SGBDR). Esto significa que
disponemos de una serie de programas o aplicaciones (software), que aprovechando las ventajas
del entorno grafico Windows, gestionan una coleccion de datos estructurados con el fin de procesar
y proporcionar la informacidn precisa a los distintos usuarios del sistema informatico. En la Fig. No.
1 se puede apreciar la ventana principal de esta aplicacion.
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Fig. No. 1. Pantalla principal de Access 2010.

En esta ocasion te ofrezco una introduccién minima de la utilizacién de esta Aplicacion por lo
gue iremos directamente a su uso, ya mas adelante cuando te encuentres mas familiarizado con ella
nos dedicaremos a los detalles que son muy importantes.

Como podras observar, la ventana se divide en tres secciones: (de izquierda a derecha).

a) Un menu que en las versiones anteriores se encontraba en el menu “Archivo”.

b) En la parte central, disponemos de varios proyectos que mds adelante veremos. Y

c) Atuderecha, observamos un recuadro donde aparecera una vista preliminar de la base de

datos seleccionada.

Mas abajo, podemos apreciar un area de edicidon que nos permitira elegir de una lista de base
de datos, la que necesitamos para poder trabajar. Esto es cuando ya disponemos de una en
especifico. En nuestro caso inicial, no lo consideraremos por el momento.
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Mas abajo existe un icono que dice “Crear”, éste es el que utilizaremos en esta ocasién. Ver
Fig. No. 2. Al hacer clic en el icono de “crear”, Access nos brinda la ventana que observamos en la
Fig. No. 3. Observa a detalle las partes de que consta... En la misma Fig. No. 3. Se describen los
nombres con los que nos referiremos mas adelante para su interpretacién y utilizacion de los
diferentes comandos que nos brinda nuestra aplicacién en cuestién. Observa con detenimiento el
Boton “Office”, los menues, la Tira de Opciones, pero mas el drea de escritorio. Con ella
trabajaremos de aqui en adelante.
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Fig. No. 2. cono a utilizar para crear una base de datos inicial.
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Fig. No. 3. Ventana de Access con una Base de datos inicial

¢Quizas estés pensando lo mismo que yo? ¢Pero qué es una Base de Datos? ¢ Cierto?, veamos,
entenderemos por ella una simple tabla, como la que manejaste en Word, un rayado tabular que
tenia columnas vy filas. ¢De acuerdo?, bueno, pues una base de datos la podemos imaginar de esta
manera, en Access a las columnas las llamaremos “Campos” y a las filas, “Registros”, luego
entonces se dice que una base de datos es un conjunto de informacidon que guarda una relacion
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estrecha entre si. Para mayor apreciacidon de este concepto pondremos un ejemplo: imagina un
registro de los clientes de una empresa. ¢qué contiene? Nombre, domicilio, ciudad, teléfono, correo
electrdnico, su adeudo, pagos realizados, etc., etc., etc. Ahora imagina que necesitas un registro
donde llevar este control.

Necesitarias un rallado hecho a columnas donde la primera le pondrias un encabezado que
diga “nombre”; otro, “domicilio”; uno mas, “ciudad”; “teléfono”, “correo electrénico”, y asi
sucesivamente, ide acuerdo?, pues es asi de facil, has creado una base de datos. ¢Ahora cémo lo
hago en Access?, veamos...

En la misma Fig. No. 4, Access, en su area de trabajo, vemos que esta dividida en dos paneles,
el panel “Objetos de Access” y el de “Contenido”. Ver Fig. No. 4.

Antes de continuar quiero decirte que cuando vamos a trabajar con Access, lo primero que
tenemos que hacer es planificar ampliamente para qué deseo crear una base de datos, éicudl sera la
finalidad de su creacién? ¢En qué voy a emplearla? ¢Qué informacidn deseo obtener de ella?, pues
de todo lo anterior va a depender la forma en que deba disefiarla.
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Fig. No. 4. “Area de Trabajo de Access”

Primeramente empezaremos por el principio. Conozcamos inicialmente de qué partes se
compone una base de datos:

a) Tablas

b) Formularios

c) Consultas

d) Informes

e) Modulos

f)  Macros

g) Paginas Web

Volviendo a nuestra Fig. No. 4, en su panel de objetos se lista el conjunto de tablas, consultas,
formularios, etc., ya que podemos tener varias tablas, varios formularios, varias consultas, varios
informes, en una misma base de datos, segun lo requiramos, es decir, de acuerdo a la informacién
gue necesitemos disponer de nuestra base de datos.

Iniciemos pues con nuestro trabajo con Access, objetivo primordial de nuestro cursillo. Para su
mejor entendimiento, haremos una base de datos de tipo escolar, ya que el medio en el que hemos
vivido a lo largo de nuestra estancia en las escuelas nos hace conocer o suponer el manejo de la
informacidn que existe al interior de éstas.

Ya anteriormente dijimos que antes de pensar en una base de datos debemos saber con
precision la informacidon que deseamos obtener del registro, luego entonces empezaremos con
nuestra pequefia base de datos que debera contener en lo que respecta a los campos (los registros
se obtendrian mas adelante).
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Para nuestro ejemplo consideremos los siguientes campos:

e Fecha de Inscripcién

e Nombre

e Apellidos

e Calley Numero
e Colonia

e Ciudad o Localidad

e Ao de Nacimiento

e Lugar de Nacimiento

e Clave Curp

e Teléfono del Padre o Madre

e Ocupacion

e Numero de Hermanos

e lugar que ocupa por nacimiento

e Gustos
e Miedos y/o Temores
e Alergias

e Enfermedades padecidas
e Juegos favoritos
e El Mejor Amigo
e Gente de mayor confianza a quien recurrir en un momento
dado
e Promedio obtenido en la primaria
e Materia que mas le agrada
e Materia que le desagrada
e Profr. Profra de mayor confianza
e Profr. Profra. Que le es indiferente
e Calificaciones
1. Espafol
2. Matematicas
3. C.Sociales
4. C. Naturales

Como podras darte cuenta, son muchos los campos que necesitaremos para la creacién de
nuestra base de datos, pero también podras darte cuenta que existen algunos campos que
requieren atencion especial para un determinado rubro. Ello permitira crear diferentes tablas
secundarias que permitiran la obtencidon de informacién de acuerdo a la funcién que tienen
diferentes personalidades dentro de la administracidon escolar. Por ejemplo, el orientador, el
director, el docente de cada una de las asignaturas, un psicdlogo, etc. Esto nos conducira a la
creacién de una tabla para cada una de estas funciones para llegar al objetivo principal de la base de
datos: brindar la informacidon necesaria, Unica y exclusivamente para las necesidades de cada una
de las especialidades que se tienen al interior de la institucion.
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Con ello habremos obtenido el objetivo primordial de una base de datos: crear una base
relacional, es decir, informacién donde se relaciona una tabla con otra para brindar Unicamente la
informacidén necesaria para cada funcion encomendada a los diferentes departamentos de la
administracion escolar. Esto lo crearemos posteriormente con las “relaciones” que estudiaremos un
poco mas adelante.

Lo primordial en este momento es la creacion de nuestra tabla. Para ello veremos a
continuacion la tabla de la Fig. No. 5 donde se muestra la relacion de campos que debera tener
nuestra base de datos en cuestidon. Es recomendable que el nombre del campo se exprese con el
menor numero de caracteres, siempre y cuando nos brinde una informacién ldgica del tipo de
contenido que se considera en cada campo. Para nuestro caso, poner atencién al nombre adoptado
para cada uno de los campos, tu pudieras en tu practica nombrarlos de acuerdo a tu gusto personal.
Veamos...

Nombre
Nombre del campo elegido para el

campo
Fecha de Inscripcion Finscrip
Nombre Nom
Apellidos Ape
Calle y Niumero Calle
Colonia Col
Ciudad o Localidad Cd
Afo de Nacimiento Nac
Clave CURP Curp
Teléfono del Padre o la Madre Tel
Ocupacion Ocupa
Numero de Hermanos Hnos
Lugar que ocupa por nacimiento Lugar
Gustos Gustos
Miedos y/o temores Miedos
Alergias Alergias
Enfermedades padecidas Enfer
Juegos favoritos Juego
El mejor amigo Amigo
Gente de mayor confianza a quien recurrir Confianza
en un momento dado
Promedio obtenido en la primaria PromPri
Materia que mas le agrada Matemas
Materia que le desagrada Matedes
Profr(a) de mayor confianza ProfConfi
Profr(a) que le es indiferente Profrindi
Espanol Espanol
Matematicas Mate
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C. Sociales
C. Naturales
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Natura

Fig.- No. 5. Determinacion del nombre de los campos a emplear en nuestra base de datos.

Una vez definida la estructura general que debera tener nuestra base de datos, procederemos
a crear nuestra tabla que contendra todos los campos que anteriormente se han mencionado. Esto
lo haremos de la siguiente manera: Da clic con el botén izquierdo del mouse en el comando

“Ver/Vista Disefio” del primer grupo de la cinta de opciones de Access 2010. Ver la Fig. No. 6. Se
indica con una flecha a manera del puntero del mouse.
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Fig. No. 6. Iniciando nuestra base de datos.

Una vez hecho esto, Access te pedird un nombre para la Tabla, Fig. No. 7,

-

Guardar como @Iﬂ

Mombre de la tabla:

Chimalpahin|

[ Aceptar ] [ Cancelar

Fig. No. 7
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En nuestro caso le llamaremos “Chimalpahin” y damos clic en el botdn Aceptar. Una vez
realizado ello, Access pasard al modo de “Disefio”. Ver Fig. No. 8.
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Fig. No. 8. Modo de “Vista de Disefio” de Access 2010

¢Qué observamos en esta nueva pantalla de Access? Vemos en su area de trabajo dos
paneles, el de objetos de |la base de datos y ahora ya podemos ver nuestra primera tabla que hemos
titulado “Chimalpahin” y a la derecha de ésta, sus componentes (campos), aqui es donde crearemos
los campos necesarios para nuestra base.

Debajo de la etiqueta “Chimalpahin” se observa una primera columna con titulada “Nombre
del campo”, éya la ubicaste? Inmediatamente abajo vemos una celda parecida a las de Excel con el
nombre “Id”, iobservas una pequefia llave que se encuentra a la izquierda de este campo? a su
derecha en otra columna titulada “Tipo de Datos”, contiene la palabra “Autonumeracién” y en el
extremo derecho una celda mayor con la leyenda “Descripcién”.

Primeramente vamos a capturar nuestros campos, para ello te sugiero que utilices la segunda
fila, la primera te la explico unos renglones mas abajo. ¢Recuerdas el nombre que deberemos
considerar para nombrar nuestros campos. Ver Fig. No. 5 Capturémoslo como si estuviésemos
trabajando en Excel, en este caso, por columnas. Deberd quedar como lo muestra la Fig. No. 6.
Curioseemos esta imagen. Ha aparecido en la columna de la derecha, para todos los campos la
palabra “texto” ¢cierto? En la parte de abajo aparece otro panel con informacién para cada uno de
los campos. Ver Fig. No. 7.
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Fig. No. 6. Tabla que contiene los datos para nuestra base de datos titulada “Chimalpahin”

General |Bisqueda
Tamafio del campo 255 -
Formato |
Mascara de entrada I
Titulo
Valor predeterminado
Regla de validacion Un nombre de campo puede tener hasta 64
Mecto de validacin caracteres de longitud, incluyendo espacios,
Presione F1 para obtener ayuda acerca de los
Requerido N{o nombres de campo.
Permitir longitud cera | Si
Indexado No
Compresion Unicode | Si
Mado IME Sin Controles
Modo de oraciones IME | Nada
Etiguetas inteligentes =

Fig. No. 7. Propiedades del campo seleccionado.

Por el momento, sélo consideraremos el primer dato: “Tamano del campo”, este es
importante para Access, pues define qué tan ancho debera ser el dato que se registrara en este
campo; si comparas las propiedades de cada campo, para todos tiene el numero 255, es decir,
aceptard hasta 255 caracteres, entre letras y nimeros. Como es légico pensar, no todos los campos
requeriran este tamafo, si gustas, puedes modificar este nimero segun consideres lo ancho que
deberd tener cada campo, por ejemplo, el campo Hnos, dificilmente se requerird mdas de dos
caracteres, pues ello significaria que un alumno pudiera tener mas de 99 hermanos. Luego entonces
este campo podriamos limitarlo a sélo 2 caracteres; el de Tel, requeriria no mas de 10 caracteres, y
asi sucesivamente.

Esto es importante considerar, pues en campos que no establezcamos correctamente su
anchura, Access solo considerara los espacios necesarios que fueron definidos en su anchura
truncando los sobrantes, por lo que podria alterar la informacién, como pudiera suceder con los
campos “nombre”, “cd”, “col”, etc.
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Por otra parte, en la columna a la derecha de cada uno de los campos, équé significa la
palabra “Texto”? Esta es la definicién del tipo de dato que se almacenara en este campo, existen
diferentes tipos de datos, mismos que elegiremos de una lista que aparece al momento de acercar
el puntero del mouse sobre cada uno de estos renglones. Da clic con el botdn izquierdo del mouse
sobre el menu desplegable emergente y de entre estos diferentes tipos de datos elige alguno, los
podemos ver en la Fig. No. 8.
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Fig. No. 8. Propiedades de los campos.

Como podras observar, tenemos varios tipos de informacidén a contenerse en cada uno de los
campos: “Texto”, “Memo”, “Numero”, “Fecha/hora”, “Moneda”, etc. Ahora sdlo queda saber qué
significa cada uno de ellos. En la esquina inferior derecha de tu pantalla de Access, se encuentra un
pequeiio cuadro con la ayuda necesaria sobre qué es lo que significa cada uno de estos caracteres
gue definen la propiedad de los campos. Te invito a seguir esta ayuda que se te brinda en pantalla
para no escribir mas de lo debido, ahorrandote por consiguiente, el gasto en fotocopias e
impresiones. Observa en el panel inferior de tu pantalla, la manera de cémo varian estas
propiedades de acuerdo al tipo de dato seleccionado. Date cuenta de que en Access hay mucho que
aprender, pero cuando aprendas la ayuda que esta aplicacion te puede brindar, te daras cuenta de
gue es muy necesario conocerla con toda la precisién para tu optimo desempefio en esta
Aplicacién.

Para mayor facilidad en la introduccion de nuestro curso de Access, no modificaremos
ninguna propiedad para estos campos para no saturar de informacién que lejos de aprender mas,
nos confunda y haga mas dificil el aprendizaje de esta Aplicacidn.

Pues bien, hemos terminado de disefiar nuestra tabla, ahora queda ver cémo se observa
finalmente. Nos familiarizaremos con el primer comando de la cinta de opciones de Access titulada
“Ver/vistas” que ostenta el icono que se muestra a continuacion. Ver Fig. No. 10
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Fig. No. 9 Aspecto que ha tomado Access después de formar nuestra base de datos.

Ahora damos clic en el comando “Ver/Vista Hoja de Datos” que se puede apreciar en la Fig.
No. 10 para ver el resultado Final. Quedando como se observa en la Fig. No. 11.

Crear Herramientas de base de datos Campos  Tabla

Datos extemos
2 P 4| Ascendente V7 Seleccion - j 5 = Totales
Al
& cBGuardar ‘5 Revision ortografica
Actualizar 2
todo~ X - Emas -

Registros

23 Copiar

Vistas Portapapeles

Todos los objetos de Acc.. @ «

Buscar... el Nom o Ape 5 Calle - Col - cd - Nac 2 Curp - Tel . Ocupa -~ Hnos 2 Lugar ~| Gustos - Mied

Tablas S
E3 chimalpahin

Fig. No. 11. Base de datos que muestra todos los campos de que dispone nuestra base de
datos.

Una base de datos al momento de disefiarla no necesariamente se requiere que contenga
informacidn, se crea vacia y su uso es posterior al de su creacién, no obstante, podriamos emplear
una reducida cantidad de informacidn para estar seguros del comportamiento de nuestros
elementos que conforman a la base de datos en cuestién.

Sélo queda un hecho importante que habiamos dejado para después: En la Fig. No. 11 se
observa en el campo “Id” una primera fila titulada (Nuevo) con un asterisco a su izquierda, éya lo
ubicaste? équé significa? Access necesita un campo especial que le sirva de referencia para ubicar
todos y cada uno de los registros, este campo “Id” tiene esa funcion, y como recordards desde el
principio, se mostraba con una pequefia llave y un poco mas adelante, tenia como propiedad
“Autonumeérico”. Ver Fig. No. 10. Access le va asignando un numero progresivo de manera
automatica para evitar una confusion con los registros al momento de ir accediendo a ellos, si no lo
asignamos o borramos, al momento de guardar nuestra base de datos, Access nos solicitara definir
el campo indexado como se le conoce o nos pregunta si lo hace de manera automatica, mas
adelante precisaremos sobre las ventajas de utilizar una opcién o la otra.

Continuando con nuestro curso, iniciaremos con una tarea muy importante que ya habiamos
marcado desde el principio: que podiamos crear varias tablas a partir de una principal que en
nuestro caso se llama “Chimalpahin”, todo ello con la finalidad de tener acceso a la informacién
segun la funcidon que tenga cada uno de los departamentos en que se encuentre dividida la
administracion escolar, a recordar: orientadores, directores, docentes, la secretaria, Asesoria
Psicoldgica, etc. Es decir, realizaremos lo que se conoce con el nombre de tabla relacional, dicho de
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otra manera, crearemos varias tablas que se relacionen una con otra u otras. Y cdmo se hace esto,
veamos:

Primeramente veremos qué campos contendran cada una de las tablas secundarias,
obviamente no podran contener todos los campos, sino sélo los que se relacionen exclusivamente
con cada una de las funciones sefaladas, para ello, dijimos inicialmente que deberiamos considerar
todo lo referente a la informacion deseada a partir de nuestra base de datos.

Luego entonces disefiaremos las siguientes tablas:

e Orientadores
e Psicélogo

e Director

e Docentes

Nos resta ver qué campos utilizaremos para cada una de ellas. En nuestro caso en cuestion,
hemos elegido los siguientes, de acuerdo a la siguiente tabla:

Orientadores Psicoélogo Director Docentes
Nom Nom Nom Nom
Ape Ape Ape Ape
Calle Hnos Tel Tel

Col Tel PromPri Espanol
Curp Lugar Mate
Tel Gustos Sociales
Enfer Miedos Natura
Alergias Amigo
Matemas Juego
Matedes Confianza
ProfConfi
Pforindi

Fig. No. 12. Asignacion de campos con base a las competencias de cada departamento.

A continuacion pasaremos a formar el conjunto de tablas secundarias, que como ya dijimos

una sera “Orientadores”, otra “Psicdlogo”, otra “Director” y una ultima “Docentes”. Veamos cémo
se hace esto:

Crearemos entonces dichas tablas: Hacemos clic en el mend “Crear” y en seguida en el icono
“Tabla”. Ver Fig. No. 13 y procedemos a crear nuestras tablas mencionadas de igual manera a como
creamos la principal que hemos llamado “Chimalpahin”

AT T T \

Inicio | Crear | Datosexternos  Herramientas de base de datos Campos  Tabla

E =j| Ej j @ @ IE‘ 'j [:§] Asistente para formularios = = (S Asistente para informes #& Médule
= 4 == = = [ navegacian ~ b = . 2] etiquetas — % Médulo de dase
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de  Formulario Disefio del Formulario Informe Disefio de Informe Macro
b : %9
aplicacidn - SharePoint~ | consultas  consuta formulario. en blance (T3 Mds formularias ~ informe en blanco £ visual Basic

Plantillas Consultas Formularios Informes Macros y cadigo

« Ij Chimalpahin

Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access \_ = S
- @

Todos los objet x

Ocupa - Hnos - lugar ~-| Gustos - Mied

Buscar.. ~ Flnscrip  ~ Nom - Ape - cCalle - Col - cd - Nac - Curp - Tel

B chimalpahin
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Fig. No. 13. Comandos del Menu “Crear”

Las crearemos un poco diferente de la inicial, observa la Fig. No. 14. Como podrds observar en
esta Figura, en el panel izquierdo ha aparecido una Tabla mas titulada “Tablal”. Si damos clic con el
botdn derecho del mouse sobre ella, se desplegara el menu emergente que se observa en esta Fig.
No. 15, de su menu desplegado damos clic con el botén izquierdo en la opcidén “Vista Disefio” que
como resultado de ello nos pedira el nombre para la nueva tabla, en nuestro caso la llamaremos
“Orientadores”, y damos clic en el botéon “Aceptar”, Fig. No. 16. Y procedemos a capturar los
campos correspondientes que vimos en la Fig. No. 12, quedando una pantalla como la que se
observa en la Fig. No. 17. En ella se puede apreciar las dos tablas que hemos creado: La
“Chimalpahin” que estamos considerando como principal y la de “Orientadores”. En este momento
podemos crear las cuatro siguientes, pero por el momento procederemos a cerrar esta ventana.
Para ello hacemos clic en el icono de “cerrar” que se encuentra en la esquina superior derecha de la
Fig. No. 14

(] _‘ PE— " Databasel - Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access [l o
Inicio Crear | Datosexternos | Herram 3 05 Tabla @
[E3 Fechay hora
b2 as 12

= [4 simo
Ver | Tedo Nimero Moneda

oo e

Formato Validacién de campo

[ Més campos ~ Tt A
Vistas Agregar y eliminar Propiedsdes

Tados los objetos de Acc.. @ « || &3 Chimalpahin | =] Tabla1 ||

\Buscdr.. Fl Id - | Hogogals regar -
[Tabs = ||* (Nuevo)

ER chimalpahin

E tablat

Fig. No. 14. Creando las tabla Orientador de acuerdo a los datos requeridos para ella.

AT 5= [reram | Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (ESSE >
T T -9
[ A Nombre y t . o & o
R am 12 S B0 Jo W &
Ver | Testo Nimero Moneas , o vaia
it e oipis Validacén ce camp
Todos los objetos de Acc...® <« ||EH Chimalpahin Z\T—E' G x
[Buscar. 7 4 - Ha( o
Tablas a [ (Nuevo)| | = €
B chimaipanin o
B3 Tablat 4
@
. LV ., O ”
Fig. No. 15. Procedimiento para la creacién de la Tabla “Orientadores”.
Guardar como lilﬂ.l
Mombre de |a tabla:
Orientadores|
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
H “" . ”
Fig. No. 16. Creando la Base de Datos “Orientadores”.
A A9 T - T Batabasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (=2l >
N T -0
a ) = 3 Ui Reemplazal : = oy
4 : 4 S =
5 a Q x ] 8 N&Ss|A
vitsal i puappie s Ordensryitar Regst e ot
Personalizado ¥ «
Tablas| 2
ER chimalpahin
E3 orientadores

Fig. 17. Creando Campos para la Base de Datos “Orientadores”.
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Por el momento ya tenemos dos Tablas: la Chimalpahin y la de Orientadores, cada una con sus
respectivos campos. Ver Fig. No. 18. Solo damos doble clic en la que deseamos y la veremos
desplegando todos sus campos contenidos como se aprecia en la Fig. No. 19.

A 9~ &= — —— T Databascel - Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (e
nicio Crear  Datos externos  Herramientas de base de datos @
| g L] '
4 7 x N & §
Portapapeles 5 Ordenar y fltrar Registros Buscar Formato de texto
Personalizado ¥ «
Tablag ~

& chimalpahin

B3 orientadores

Fig. No. 18 Tablas que contiene nuestra Base de Datos creada.

R 9 - - T ‘ e ‘ Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access [ESR R0 >
Inicio | Crear  Datosexternos  Herramientas de base de datos Campos  Tabla @
4 ¥ 6n~ o .

M $c YL.LAs(ennEntE {7 seleccion @ = Nuevo  E Totales g e Catior (Detatle)

= 23 copiar %) Descendente ¥ Avanzadas - =B Guardar 7 Revisién ortografica SIrav

Ver | Pega Filtro Actualizar Busea . a

o = # Copiar formato }5 Quitar orden P Alternarfitro | togg~ #X Eliminar ~ B Mds = I seleccionar » N & s A

Vistas Portapapeles o Ordenar y fltrar Registros Buscar

Personalizado ) « || 2 cnimsipahin | = orientadores x

Objetos no asignados 2 id -| Nom .| ape - calle - col - cup - Tel  -| Enfer ~-| Alergias - Matemas - Matedes - Hogaelicparaagregar -

EH chimalpahin *

= orientadores

Fig. No. 19. Desplegando campos de la Base de Datos “Orientadores”.

Te sugiero que realices el disefio de las tres Bases de Datos restantes de nuestra practica: la
de “Psicélogo”, “Director” y “Docentes”. Una vez realizadas las Bases restantes, tendremos una
pantalla como la que se observa en la Fig. No. 20.

Observa que ya se incluyen las cinco Bases de Datos que acordamos crear (indicada por la
flecha). Todas ellas incluyendo sus campos correspondientes. Da doble clic en el panel de la
izquierda donde se muestran todas las tablas. En esta Figura se indica con una flecha delgada.

= v—v\—‘ T—— Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access E=Hf
Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla s @
M % c 4] Ascendente  Vx Seleccion - \ﬂ = Nuevo X Totales j‘j 2l Reemplaza Colbri (Detale) T <

b 23 copiar %) Descendente ¥ Avanzadas ~ = gHcuardar 9 Revision ortografica ®Ira

Ve | PSP Copiortormato | | i Quiter orden W Altemar fitro | “saams X Eliminr - [ Mas - BUSEA  Seteccionar- | N & 8 | AW - B | S

vistas Portapapeles = Ordenary filtrar Registros Buscar Formato de texto

[ @ « | 23 chimalpahin [ =3 orientador... | =1 Docentes | ] Psicslogo .= Director | x
| Objetosnoasignados & | ~ Finscip - Nom -  Ape -| calle - - cd - Nac - Curp - Tel -| Ocupa | Hnos -| lugar ~| Gustos ~-| Mied
B chimalpahin

E3 pirector

E pocentes

E orientadores

B rsicslogo

Fig. No. 20. Mostrando la creacidon de las cinco Bases de datos de nuestro caso particular.

Tendras las pantallas que se muestran en la siguiente Figura:

Databasel  Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (S
-~ @
Calbri Detalle)
itograf
a N&Ss A
Ordenary fifrsr Registros

© « |3 imnpain) 5, Orieniadoi EDacentes | s piictioga \CEnDiecior | x
B i - Fnsrip -| MNom -| Ape ~-| cCalle - col - & - MNac - Cup - Tel - Ocpa - Hnos - Lugar ~-| Gustos - Mied
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] - S
~@
A
ros Buscar Formato de texto
Personalizado ® « |3 cmm»mm‘{j Orientadores | 7] Docentes |3 Psiclogo | T Director | x
Objetos no asignados 2 1 Nom | Ape | calle - ol - Cup | Tel ~-| Enfer -| Alergias - Matemas -| Matedes - Hogacicparaagregar -
B chimalpahin *
B rector
B Docentes
3 orientadores
B3 rsicologo
RITE & = T = Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access | | - |
Inicia cr )
b S | Caort etall) g
b rtogrsf
Ver . .
S o ae| N X S A Y-
Vistas Portapapeles os Formato dz tevto
® « || =3 cnimaipanin {3 orientador. ( =] Docentes | . Psicologo | ] Director x
Objetos no asignados 3 id | Campol -| Campo2 ~-| Campo3 - Campod - Campo5 - Campo6 - Campo7 - |Hagaclicpara agregar -
= on 7 Nom Ape Tel Espafiol Mate Sociales Natura
= o * (Nuevo} |
(=0
- @
s - " Calibri (Detalle] 1
Bac z 3%
ver Busar . S
8 ¥ o i seecaonar- N K S A2
Vistas Portapapeles Buscar Formato de terto
Personalizada ® « || Z3-chimaipanin |73 orientador.. | =] -Docent -
Objetos no asignados B Campo4 - Campo5 -| Campo6 -| Campo? - | Campod - Campod - Campol0 -| Campoll - Campol2 - Haga clicparaagregar -
EH chimalpahin Tel Lugar Gustos Miedos Amigo Juego Confianza profConfi Pforindi
B Director i
B Docentes
EH orientadores
B3 Psicélogo
Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (8ol
2@
T Calibri (Detalle)
i
Busca N&s A-*
a 5 A oo A
vistas Portapapeles 5 Ordenary fittrar 0s
© «|[23 chmaipanin (. onentador.. (3 Docentes (5 puicéioge | =3 piector | x
Objetos no asignados x Nom - Ape + Tel | PromPri - Hogaclicparaagregar -

B chimaipanin

i i i i

Fig. 21. Mostrando todas las Bases de Datos con sus respectivos campos.

Hasta aqui se termina nuestra primera seccion referente a la Creacidon de Bases de Datos en
Access. A continuacion crearemos los diferentes elementos que componen a una Base de Datos:
Formularios, Informes, Consultas, etc.

Iniciemos pues, con la creacién de nuestro Formulario, pero antes, te preguntards para qué
sirve esta cosa? ¢Cierto?, pues bien, un Formulario tiene la funcidon de hacer mas agradable a la
vista y a la vez mas profesional, el llenado de nuestra Tabla. Si recuerdas la creacidon de Formularios
en Excel, aqui tiene la misma funcién, aunque también podria ser llenada directamente en la tabla,
pero hay de gustos a gustos.

Para la creacion de estos Formularios, mencionaremos que existen dos formas de poderlos
realizar: 1) Utilizando el “Asistente para Formularios” o bien, “Disefio para Formularios”, etc. Estas
herramientas las tendras a tu disposicion haciendo clic en el menu “Crear” de la Cinta de Opciones
de Microsoft Access. Da clic en este Menu. Observa la Fig. No. 22.
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Archivo Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos

j 'j Ej ‘\ = @ E j [N Asistente para formularios  e=a| IS H [ Asistente para informes ) #§¢ Médulo
=T i 59 E = i 3 - i
= 4\, == == ] Navegacién ~ == 2] Etiquetas — @ Médulo de clase
Elementos de | Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Disefio del Formulario Informe Disefio de Informe Maco
aplicacion detabla SharePoint~ | consultas  consulta formulario en blanco 2] Mas formularios - informe en blanco ] visual Basic
Plantillas Tablas Consultas Formularios \\~_ Informes Macros y cédigo
Personalizado @ «
Objetos no asignados X
] chimalpahin
E3 Dpirector
B Docentes Grupo: Formularios
B3 orientadores
B3 psicélogo

Fig. No. 22. Menu “Crear” y sus herramientas.

Pasa por encima de los iconos sefialados en la Fig. 22 y tendrds una descripcién breve de la
utilidad de éstos.

Para la creacion de nuestro primer Formulario, utilizaremos el “Asistente para Formularios”,
éya lo ubicaste?

Al hacer clic sobre este icono, tendremos la Caja de Didlogo que se aprecia en la Fig. No. 23,
observa cuidadosamente cada uno de sus componentes. Veamos:

Es muy importante que vayamos leyendo toda la informacién proporcionada en las Cajas,
pues representa un instructivo a seguir para continuar nuestro proceso de creacion de nuestro
Formulario. Iniciemos su descripcion:

1. La barra de Titulo de esta Caja presenta la leyenda “Asistente para formularios”.

2. Inmediatamente abajo se lee “éQué campos desea incluir en el formulario?”, para
comprender esto, debemos decir que al crear nuestro Formulario, no necesariamente
deberemos incluir todos los campos, sélo incluiremos los que deseamos llenar, podremos
crear diversos formularios para una funcién especifica. Como recordards nuestra base de
datos no interesa a todos los usuarios (Docentes, Director, Orientador, Psicélogo).
Entonces en sélo incluiremos los que nos interese en un momento dado.

3. “Puede elegir de mas de una consulta o tabla”, ya de por si, esta leyenda se explica por si
misma.
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i -

Asistente para formularios

éQué campos desea induir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Chimalpahin]| El

Campos disponibles; Campas selecdonados:

FInscrip

MNom

Ape

Calle

Col

Cd

Mac -

W
HI

Siguiente = ” Finalizar ]

4. “Tablas/Consultas”, de este menu desplegable podremos elegir varias tablas y/o consultas
para incluir en el Formulario los campos que aparecen abajo con la leyenda “Campos
disponibles”

5. Daclic en el menu desplegable y se mostraran todas las tablas y consultas de que disponga
nuestra Base de Datos. jHazlo! Si sigues el desarrollo de nuestro ejercicio propuesto, veras
una pantalla similar a la que se observa en la Fig. No. 23.

6. Bien, insertemos los campos que nos interesan de nuestra Base de Datos, en este Caso, la
llamada “Chimalpahin”. ¢ De acuerdo?

Para incluir los campos que nos interesan, sélo hacemos clic en el que nos interesa y
presionamos el signo de “mayor que” que se encuentra inmediatamente a la derecha del

desplegado de los campos que tenemos a la izquierda: .

Podemos observar también el boton: , éste insertara todos los campos de que disponga
la base de datos seleccionada; para efecto de los objetivos que nos interesan en nuestro curso, sélo
insertaremos algunos, aunque nada impediria que seleccionemos todos. De igual manera,
podremos quitar uno, varios y hasta todos los campos con los iconos correspondientes, que en este
momento estan inactivos.

Nuestro primer Formulario supone el llenado de nuestra tabla, pero sélo incluiremos los que
competen al “Orientador”, por lo que sdlo incluiremos los campos que nos interesan para esta
Figura Operativa. Procedamos a ir seleccionando cada uno de los campos correspondientes y vamos
presionando el botdn que ostenta sélo un signo >. Nuestra ventana se mostrara como se aprecia en
la Fig. No. 24.
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T
G |

Personalizado 9 «
Objetos no asignados %

Asistente para formularios

Qué campos desea induir en el formulario?
Puede elegr de ms de una consuita o tabla.

Tablas/Consuitas
Tabla: Chimalpahin

Tabla: Director
Tabla: Docentes
Tabla: Orientadores
Tabla: Psicdlogo

Cancelar [ siguiente > ] [ ginalizar

e para formularios Blog Num |

R
S = 3 y - o . 13%
Vi < Mo
— 08/03/2013

Fig. No. 23. Desplegado de Tablas y/o Consultas que componen la Base de Datos Actual

7. Damos clic en el botén “Siguiente” de la Fig. No. 24. Ahora Access nos pide le indiquemos
la distribucién que deseamos para nuestro formulario. Ver la Fig. No. 25. Ve dando clic en
cada una de las listas de opciones que nos ofrece Access y te ird mostrando a la izquierda
el aspecto que tendra nuestro Formulario, en nuestro caso, elegiremos el de “Justificado”
y por ultimo damos clic en el botdn “Siguiente”, ,pero ahora de la Figura No. 25.

8. Como resultado de la accion anterior, Access nos Pedira el nombre de nuestro Formulario,
le llamaremos “Orientadores” y damos clic directamente en el Botén “Finalizar” de la Fig.
No. 26. Con esto habremos creado nuestro Formulario “Orientadores” como le indicamos
que deseabamos “abrir el Formulario para ver o Modificar informaciéon” tendremos la
ventana que aparece en la Fig. No. 27.

De igual manera tendremos que hacerle cuando deseamos crear los demas elementos: Una
Consulta o un Informe, preferentemente acudiremos al Asistente para la creacién de una Consulta o
un Informe, para ello elegiremos también sélo los campos que nos interesen, pueden haber tantos
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Asistente para formularics

Puede

Tablas/Consultas
Tabla: Chimalpahin

Campos disponibles:

FInscrip 7
Mom i
Ape

Calle

Col

Cd

M W

éQué campos desea induir en el formulario?

elegir de mas de una consulta o tabla.

[=]

Campos selecdonados:

EMom

Ape 7
Calle b
Col

Curp

Tel

Enfer

Mac b

Alergias -

Cancelar

[ Siguiente ” Finalizar

Fig. 24. Insertando campos de

interés para nuestro Formulario “Orientadores”.

-

Asistente para formularios

éQué distribudon desea aplicar al formulario?

@ En columnas
® Tabular

{7) Hoja de datos

Cancelar ” « Atras " Siguiente = ” Finalizar

Fig. No. 25. Eligiendo la distribucién para nuestro Formulario
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Asistente para formularios

£0ué titulo desea aplicar al formulario?

Crientadores

Ezta es toda |a informaddn que necesita el asistente para cear el formulario.

Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

@) Abrir el formulario para ver o introdudr informaddn.

(= Modificar el disefio del formulario.

Cancelar ] [ < Afras Siguient

Finalizar

Fig. 26. Guardando nuestro Formulario Orientadores.

Vistas Portap:

Personalizado S
Objetos no asignades = . g
B cnmsipshin Orientadores

EH Director
EH Docentes
EA orientadores
& orientadores
E psicslogo

~

Ape

Calle

Curp

Enfer

Alergias

Registro: M« 1del " & sin filtro | Busear
Vista Formulario Blog Num | (3]
S R R R RrRyRCEPrRESSiDPDPDSEEEEDSSSSSS s

Fig. 27. Vista del Formulario “Orientadores” listo para ser llenado.
Formularios, Consultas, Informes que sean necesarios para darle mayor utilidad a nuestra Base de
Datos. Te invito nuevamente a que esta tarea la realices de la misma manera como realizamos el
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proceso de creacién de un Formulario, evitando asi de llenarnos de muchas fotocopias o
impresiones que no son del todo necesarias. Espero que no represente para ti algin obstaculo.

Para continuar con nuestro Cursillo, Ahora nos resta pasar a otro punto, quizds el mas
importante: vamos a vincular la informacion que habra de utilizarse de acuerdo a la informacién
gue necesitemos en un momento dado.

Quiero recordarte que al principio dijimos que el hecho de utilizar varias tablas es porque en
un momento dado, no nos interesa toda la informacidn que se encuentra contenida en la Base
Principal, por lo que habremos de parcializarla para no saturarnos con informacién que no nos
pudiera ser util en un momento dado. Esto lo haremos por medio de las “Relaciones”.

Veamos coOmo se realiza esto. Para continuar, partimos de la imagen que se aprecia en la Fig.
No. 28, te dards cuenta que se encuentra destacada en el menu de opciones: “Herramientas de

tabla”, éya la ubicaste? En esta imagen se sefiala con una flecha gruesa. En ella podemos observar
dos menues: “Campos” y “Tabla”, damos clic en el Menu “Tabla”.

OIEREGERE i lieramic |

Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access E=SEoll ]

Inicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla @
b7 b c f 4] Ascendente 7 Seleccion - B = = Totales Sy g Ta

] 3 copiar % Descendente Vo] Avanzadas ~ &l gBcuardar “F Revision ortografica 2 Ira-

= " copiar format fitee Quitar orden 7 Alternar it A;ﬂ‘?r XK Eliminar = EH Mas - fue [3 seleccionar = NK&s AW & S
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Fig. No. 28. Menu “Herramientas de Tabla”

Una vez hecho esto, tendremos una pantalla similar a la que se observa en la Fig. No. 29.

I 5 C T— r | Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access E=stolx]
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Fig. No. 29. Menu “Herramientas de Tabla/Tabla”.

Ahora tendremos que dar clic con el botdn izquierdo en el icono “Relaciones” que se aprecia
en la Fig. No. 29. Se indica con una Flecha. Una vez realizado esto, tendremos la imagen de la Fig.
No. 30. Podemos observar que ahora contamos con Panel denominado “Relaciones”. Para continuar
damos clic con el botdn derecho del mouse en el lugar que indica la flecha y tendremos el menu
emergente que se aprecia en la Fig. No. 31. Damos clic en la opcién: “Mostrar Tabla”.
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Herramientas de relacio ;l Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access
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Fig. No. 30. Mostrando el Panel de “Relaciones”.
aas= ,“_—-——‘ e R g‘ Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access (E=Sa)
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Fig. No. 31. Insertando Tablas en el Panel “Relaciones
Como resultado de ello, tendremos la ventana que se muestra en la Fig. No. 32.
" R [FEEETTETTTT] Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access =@ =]
NZ) Inicio  Crear  Datosexternos  Herramientas de base de datos | Disefio @
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B3 Dpirector
B3 Docentes
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B3 rsicélogo

Orientadores
Psicdlogo

Fig. No. 32. Agregando Tablas en nuestro Panel “Relaciones”

Vamos ahora seleccionando cada una de las Tablas y vamos dando clic en el Botén “Agregar”
de esta Caja de Didlogo. También puedes seleccionar todas las Tablas y presionar el Botdn
“Agregar”. Esta Accidn nos llevard a una ventana similar a la que se aprecia en la Fig. No. 33. Por
ultimo, damos clic en el Botdn “Cerrar” para cerrar esta caja de dialogo.

Muy bien, ya tenemos incluidas todas nuestras tablas, ahora sélo nos queda relacionarlas
entre si para poder mostrar la informacion que se necesita de cada una de las tablas.
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Fig. No. 33. Panel de “Relaciones” en Access 2010
Por principio de cuentas, existen varios tipos de relaciones, entre ellas tenemos:
.z
e Relacion de una a una
.y .
e Relacion de una a varias
.z . .
e Relacidon de varias a varias
LRI = = e T | ™ Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access [E=nEo "]
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Fig. No. 33. Inserta de todas las Tablas a relacionar mostrando sus respectivos campos.

éPero qué significa esto? Significa que los campos de una tabla se podran relacionar un solo
campo de una con un solo campo de otra; los campos de una tabla con varios de otra; y la tercera,
gue habrdn varios campos que se podran relacionar con varios de tablas diferentes. ¢Cual sera el
tipo que necesitamos para nuestro caso particular?

¢Y ahora cdmo se relacionan? Para mayor comprensidn, las tablas se han reacomodado de
manera que sea mas comprensible esta tarea. Observa la Fig. No. 34

Para relacionarlas, unicamente se hace clic en los campos que queremos relacionar y lo
arrastramos con su correspondiente. ¢ M3s facil? No es posible. Veamos... Empecemos por el centro,
nuestra tabla principal denominada “Chimalpahin”.

Vamos a establecer la relacion que deberd existir entre el campo “Nom” de la Tabla
“Chimalpahin” con el Campo “Nom” de la tabla “Director”. Hacemos clic en el campo “Nom” de la
Tabla “Chimalpahin” y lo arrastramos hasta el campo “Nom” de la tabla “Director”. Access nos
muestra la caja de didlogo que aparece en la Fig. No. 35.
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Fig. No. 34. Reacomodo de las Tablas para mayor comprension de la relacién a establecer
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Fig. No. 35. Estableciendo “Relaciones”

Analicemos esta Caja de Didlogo para comprender su utilidad. Como podras observar en esta
Caja, en el extremo superior izquierdo se muestran las dos tablas que se estan relacionando:

“Chimalpahin” con “Director”. Se muestra con dos flechas en la Fig. No. 35.

Inmediatamente abajo se observan los dos campos “Nom” que se estan relacionando.
¢Cierto? De aqui podemos indicarle a Access qué campos queremos relacionar, para ello vamos
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seleccionando por medio del menu desplegable que aparece delante de los campos “Nom” de
ambas tablas. Ver Fig. No. 36.

— — -
=] (SR [ 7| Databasel : Base de datos (Access 2007) - Microsoft Access = 2 |
Inicio a Datos externos - @
» AiA y 2. Reemplazar
| I
B " A
) Quitar orden 7 Al ” N &S
Ordenar y ilrar Registros 5 Formato de texto
© « | =-chimaipanin {3 orientador. | = Relaciones | sicsioga | Director (| =] Docentes

»
My

Confianza
ProfrConi

Confianza
PromPri

omPr

Matemas
Alergias at
Enfer 4
Juego ~

Fig. No. 36 Eligiendo los campos a relacionarse.

Al seleccionar el campo que deseamos relacionar de nuestra Tabla “Chimalpahin”, debemos
seleccionar el campo con que se va a relacionar de nuestra Tabla “Director”. Ver Fig. No. 37.

W T— Pm— PR
Datos extemos _ Henanientas de base de datos Diseio -G
. 3| Ascendente 7 sele = - >0
2a Cor 2 escendente Y3 svanzace 5
g i S sy

Registros
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Personalizado
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»
My

Tpoderelaén:  Indeterminado

Docentes
V1

Matedes
ProfConfi
Profindi

Sociales
Naturales

Sodiales
Natura

Fig. No. 37. Mostrando campos de la tabla “Director” a relacionar con tabla “Chimalpahin”

Una vez que ya relacionamos los campos de una tabla con los campos de la otra, damos clic en

el botdn “Crear” y jiilListo!!! Access nos lo hace saber de la manera como se observa en la Fig. No.
38.
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Fig. No. 38. Relacién Establecida

Pero antes, regresemos a la pantalla de la Fig. No. 35 para considerar los elementos de abajo
gue se muestran con las casillas de verificacion concretamente la titulada como: “Exigir integridad
referencial”, ésto significa que deseamos que se muestre en la tabla relacionada los datos que
contiene el campo de la tabla principal, en nuestro caso la Tabla “Chimalpahin”, ello hard que
Access no confunda un registro de una tabla con otro que pudiera ser igual.

¢Como regresarse de la pantalla de la Fig. No. 38 a la de la Fig. 35 para continuar relacionando
nuestros campos? Para ello damos clic con el botén derecho del mouse sobre la linea que ahora
enlaza los campos “Nom” de ambas tablas de la Fig. No. 38 y seleccionamos del menu contextual
titulado “Modificar relacién” y volveremos a la pantalla que se muestra en la Fig. No. 35.

En ésta nos falta establecer el tipo de relaciéon que deseamos por medio del Botén “Tipo de
Combinacién...” Cuando damos clic en este botdn, tendremos la caja de didlogo que se aprecia en la
Fig. No. 39. Damos clic en la opcién No. 2: “Incluir TODOS los registros de...” y damos clic en el
Botén “Aceptar” para cerrar esta pequefia caja de didlogo vy, finalmente volvemos a hacer clic en el
Botén “Aceptar” de la caja de didlogo que sigue observandose. Es importante decir que los campos
gue se relacionen deben ser del mismo tipo, en nuestro caso, no cambiamos el tipo de campo y
quedd del tipo “texto”, por lo tanto, estamos seguros de que si coincide. Esto lo vamos a enfatizar
mas delante de nuestro curso.

Acto seguido tendremos que guardar nuestra primera relacion, para ello daremos clic con el
botén derecho del mouse sobre la pestafia “Relaciones” y damos clic en la opcién “Guardar”.
Aparentemente no sucedié nada, pero quedd guardada la relacién.

Para ver los cambios, presionamos la tecla de Funcidn F5 para actualizar nuestro trabajo. Si
recuerdas no existe ningun registro en nuestra base de datos, por ello no se aprecia ningun cambio,
pero vamos a agregar al menos uno en nuestra tabla “Chimalpahin” para observar los cambios
operados.

Damos clic sobre la pestaiia correspondiente a la Base de Datos “Chimalpahin” y agregamos
informacién al menos para un registro. jHazlo! y veamos los cambios. Fig. No. 40.
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Fig. No. 39. Eligiendo el Tipo de Combinacidn que se desea establecer
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Fig. No. 40. Mostrando los registros existentes para nuestra base “Chimalpahin”

Si observas con detenimiento la imagen de la Figura No. 40, podras observar que ya tiene
registros, es decir, informacién para cada uno de sus campos, en la parte de debajo de la figura, ya
se muestra en el navegador que existe un registro. Se sefiala con una flecha el sitio. Cuando ya
contiene varios registros, con esta barra de navegacidn podremos tener acceso a cada uno de los
registros. En este caso hemos agregado informacién directamente en la tabla, pero existe un
procedimiento mas profesional que veremos un poco mas adelante.

Procedemos ahora a guardar nuestra informacion, para ello da clic con el botén derecho del
mouse sobre la pestaia de nuestra base de datos “Chimalpahin” y elige la opcién “Guardar” y
observa el cambio operado. éLo observaste? Una vez guardados los cambios tenemos la imagen que
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se observa en la Fig. No. 41. ¢Cual es la diferencia entre la Fig. 40 y la 41? Ojo, debes ser mas
observador.
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Fig. No. 41. Mostrando la relacién establecida.

La diferencia estriba en el signo de mas que ha aparecido en el lugar donde seiiala la flecha en
la Fig. No. 41. Da clic sobre él y observa lo que sucede. Ver Fig. No. 42. Los Campos de la Tabla
“Chimalpahin” y “Director” que se encuentran relacionadas, ahora las podemos observar juntas; si
haces clic en la Tabla “Director”, la imagen serd a la inversa. Ver Fig. No. 43.
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Fig. No. 42. Mostrando la Relacion “Chimalpahin”—“Director

@&l = ‘ ‘ Databasel : Base de datos [Access 2007] - Microsoft Access = B =/
Tnicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla s @
M Corta 2iﬁszenaeme T seleccion - \ﬂ = Nu X Totales 230 Reem Calibri Detalle) T

25 Bac % | Descendente Yo Avanzadas ~ Bl eBcusrdar % Revisisn ortogrifica = Ira- X

\ a Filtr Actualiz 8 .4 o

' # Copiarformata | - en W Alternar filtro m‘f,,‘.ar X Eliminar = EH Mas - [§ seleccionar = N&s AV &

Vistas Portapapeles % Ordenary filtrar Registros Buscar Farmato de texto

i & « |25 Relaciones V. [mma\pamn‘{ 7] Director £3
Objetos no asignados 4 Id - Nom Ape Tel ~| PromPri - |Haga clic para agregar ~

ER chimalpahin 3 Alfredo Rios 5979783238 8.2

B Director Finscrip - Ape Calle Col cd Nac Curp Tel Ocupa Hnos Lugar Gustos ~| Miedos - | Alergias -
E Docentes *|

* N

EA orientadores (Huevo)

= orientadores

EA psicslogo

Fig. No. 43. Mostrando la Relacion “Director”—“Chimalpahin”

Y ahora, écdmo le hacemos para que en ambas Tablas se visualice la informacidn de la Tabla
con la que estd relacionada?

Para uso Exclusivo en Escuela de Formacion para el Trabajo

Amecameca, Méx.



